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- dosarul atribuirii serviciului;

- modul de solutionare a contestatiilor.

(3) Principiile care stau la baza atribuirii contractului de servicii specifice sunt
urmatoarele:

a) nediscriminarea;

b) tratamentul egal;

C) recunoasterea reciproc;

d) transparenta;

e) proportionalitatea;

f) asumarea raspunderii.

(4) Pe parcursul aplicarii Procedurii proprii se vor lua toate masurile necesare pentru
evitarea aparifiei unor situatii de natura sa determine aparitia unui conflict de interese
si/sau manifestarea concurentei neloiale.

(5) La Procedura proprie au dreptul sa participe orice operatori economici, de drept
public sau de drept privat, care pot s3 presteze serviciile care fac obiectul contractului
de servicii la care se face referire cu respectarea legislatiei in vigoare.

CAP. I
Procedura proprie

Art. 2

Compartimentul/Departamentul initiator din cadrul entitatii contractante in colaborare cu
consultantul in domeniul achizitilor publice contractat, intocmeste Referatul de
necesitate semnat de responsabilul cu achizitiile

Referatul de necesitate va contine cel putin:

a) necesitatea si oportunitatea achizitiei de servicii:

b) descrierea serviciilor cu mentionarea codului CPV identificat;

Se va intocmi nota justificativd pentru stabilirea sumei si nota justificativa pentru
stabilirea procedurii.

Art. 3

(1) Compartimentul/Departamentul initiator din cadrul entitétii contractante in colaborare
cu consultantul in domeniul achizitiilor publice contractat va intocmi caietul de sarcini in
conformitate cu prevederile legale in vigoare si aprobat de cétre reprezentantul legal de
proiect, primarul comunei.

(2) Caietul de sarcini contine dupa caz, cel putin, descrierea clari si completa a
serviciilor necesare a fi achizitionate, specificafii privind cantitafi, calitatea, alte
specificatii relevante si necesare ofertarii.
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individuala si sa fie nominalizat ca subcontractant in cadrul altei oferte.

CAP.V
Cerinte minime de calificare, dacé este cazul

Art. 7

(1) Compartimentele/Departamentele initiatoare pot stabili, unde este cazul, cerinte
minime de calificare referitoare numai la:

a) situatia personala a ofertantului;

b) capacitatea de exercitare a activitatii profesionale;

c) experienta similara.

(2) Orice ofertant care se afla in oricare dintre urmatoarele situatii nu este eligibil,
puténd fi exclus din procedura de atribuire:

a) este in stare de faliment ori lichidare, afacerile ii sunt administrate de un judector
sindic sau activitatile sale sunt suspendate.

b) nu si-a indeplinit obligatile de platd exigibile a impozitelor si taxelor citre stat,
precum si a celorlalte contributii sociale obligatorii asigurarii sociale, sanatate, etc; vor fi
considerati eligibili ofertantii care au aprobata esalonarea datoriilor catre bugetul de stat
si bugetul asigurarilor sociale de stat.

c) furnizeaza informatii false in documentele prezentate.

(3) Entitatea contractantd are dreptul de a solicita oricirui prestator si prezinte
documente edificatoare care sa dovedeascd inregistrarea formei de exercitare a
profesiei, in conformintate cu prevederile legale din Romania.

(4) Entitatea contractanta are dreptul verificarii informatiilor furnizate in oferta de catre
operatorul economic, daca considera acest lucru ca fiind necesar.

(5) Ofertantul are obligatia:

a) de a prezenta documentele solicitate de entitatea contractanta, prin care dovedeste
indeplinirea cerinelor minime de calificare solicitate de cétre entitatea contractanta:

b) de a permite verificarea de catre entitatea contractant a capacitatilor sale materiale
si a sistemului de asigurare a calitatii serviciilor, potrivit documentatiei de atribuire.

CAP. VI
Documentatia de atribuire

Art. 8

(1) Documentatia de atribuire trebuie s& cuprinda, dupa caz si fara a se limita la cele ce
urmeaza:

a) daca sunt solicitate, cerinfe minime de calificare, precum si documentele care
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supervizare a unuia dintre ofertanti/candidati, teri sustindtori ori subcontractanti
propusi;

c) participarea in procesul de verificare/evaluare a solicitarilor de participare/ofertelor a
unei persoane despre care se constatd sau cu privire la care existd indicii
rezonabile/informatii concrete ca poate avea, direct ori indirect, un interes personal,
financiar, economic sau de altd natura, ori se afla intr-o altd situatie de naturd s3 i
afecteze independenta si impartialitatea pe parcursul procesului de evaluare;

d) situatia in care ofertantul individual/ofertantul asociat/candidatul/subcontractantul
propus/tertul sustinator are drept membri in cadrul consiliului de administratie/organului
de conducere sau de supervizare si/sau are actionari ori asociati semnificativi persoane
care sunt sof/sotie, ruda sau afin pana la gradul al doilea inclusiv ori care se afla in
relatii comerciale cu persoane cu functii de decizie in cadrul entitatii contractante sau al
furnizorului de servicii de achizitie implicat Tn procedura de atribuire;

e) situatia in care ofertantul/candidatul a nominalizat printre principalele persoane
desemnate pentru executarea contractului persoane care sunt sot/sotie, ruda sau afin
pana la gradul al doilea inclusiv ori care se afl& in relati comerciale cu persoane cu
functii de decizie in cadrul entitatii contractante sau al furnizorului de servicii de achizitie
implicat in procedura de atribuire.

(4) Decizia de numire a comisiei de evaluare a ofertelor va fi supus3 aprobarii
conducatorului entitatii.

CAP. IX
Deschiderea si evaluare ofertelor

Art. 11

(1) Comisia de evaluare va intocmi un proces verbal de deschidere care va fi semnat de
membrii comisiei si de reprezentantii ofertantilor prezenti la deschiderea ofertelor si
care va cuprinde urmatoarele informatii:

a) denumirea ofertantilor;

b) modificarile si retragerile de oferte;

c) elementele principale ale propunerilor financiare: existenta formular oferta financiara,
pret total si defalcat conform solicitarii

d) toate documentele/formularele depuse in cadrul ofertei;

e) orice alte detalii i precizari pe care comisia de evaluare le considerd necesare.

(2) Procesul verbal de deschidere va fi transmis tuturor participantilor la Procedur3.

(3) Dupa finalizarea evaludrii ofertelor, comisia de evaluare redacteaza raportul
procedurii cu privire la ofertele depuse. Raportul procedurii este supus aprobarii
Conducatorului entitatii contractante.

(4) Evaluarea ofertelor se poate realiza pentru intreaga oferta, iar solicitdrile de
clarificari se pot deasemenea da pentru oferta totali neexistand etape de verificare
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(1) Dosarul achizitiei publice trebuie sa cuprinda cel putin urmatoarele documente:
- referatul de necesitate;
- anuntul de participare;
- documentatia de atribuire si dovada publicarii pe site-ul propriu/SEAP;
- procesul verbal de deschidere a ofertelor;
- raportul procedurii de atribuire;
- comunicarile rezultatului Procedurii proprii;
- contractul semnat/acordul-cadru semnat;
- anuntul de atribuire (daca este cazul) si dovada transmiterii acestuia spre
publicare pe site-ul autoritatii’fSEAP;
- contestatiile primite, dupéa caz, deciziile adoptate si comunicate contestatorului.

(2) Compartimentul de achizitii publice are obligatia de a pastra dosarul atat timp céat
contractul produce efecte juridice, dar nu mai putin de 5 ani de la data finalizarii
contractului.

CAP. Xiil
Caile de atac
Art. 16
(1) Contestatiile se inainteaza la entitatea contractanta in termen de 2 zile lucratoare de
la primirea comunicarii privind rezultatul aplicarii Procedurii proprii.
(2) Contestatiile vor fi solutionate in termen de 2 zile lucratoare de catre o comisie
desemnata in acest sens si rezultatul va fi comunicat contestatorului in termen de 1
Zi lucratoare de la solutionare.
(3) Comisia de solutionare a contestatiilor pe Procedurd desemnatd poate hotari
urmatoarele:
- admiterea contestatiei si acordarea unui termen de remediere pe motivele invocate
in contestatie, daca Comisia constatad ca acestea sunt intemeiate;
- respingerea contestatiei, dacd Comisia constatd ca motivele invocate in contestatie
nu sunt intemeiate;
- respingerea contestatiei, dacd Comisia constata ca, contestatia este introdusa
tardiv;
- anularea procedurii.

Cap.XIV

Dispozitii finale

Art. 17

Compartimentele/Departamentele functionale din structura organizatorica a Comunei
Valcau de Jos vor duce la Indeplinire prevederile prezentei Proceduri proprii de atribuire
si vor fi raspunzatoare pentru respectarea acestei proceduri.



